UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PHU THQ Doc 1ap - Ty do - Hanh phic
S6: 1093/QP-UBND Phu Tho, ngay 13 thang 4 nam 2022
QUYET PINH

Quy dinh chirc niing, nhiém vu, quyén han va co ciu t6 chic
cia Vian phong Dang ky dat dai truc thugc Sé Tai nguyén va Moi truong

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH PHU THQ

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015, Ludt
sta doz bé sung mét sé diéu cia Ludt To chire Chinh phii va Ludt Té chirc chinh
quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06 thang 01 nam 2017 cua Chinh phu
swa doi, bo sung mot so Nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Ludt Dadt dai;

Can cir Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 nam 2020 cua Chinh
phu quy dinh vé thanh lap, to chuc lai, gidi thé don vi sy nghiép cong lap;

Can cit Théng tw lién tich sé 15/2015/TTLT-BTNMT-BNV-BTC ngay 04 thing
4 nam 2015 cua Bo trwo’ng B¢ Tai nguyén va Moi truong, Bo trwo‘ng Bo Noi v, Bo
trieong Bo Tai chinh vé viéc hwéng dan chire ndng, nhiém vy, quyén han, co cdu to
chirc va co ché hoat déng ciia Van phong dang ky dat dai truec thuéc S6 Tai nguyén
va Moi truong;

Can cir Théng tir 56 05/2021/TT-BINMT ngay 29 thang 5 nam 2021 cua B9
truong Bo Tai nguyén va Moi truong hwong dan chirc nang, nhiém vu va quyén han
cua So Tai nguyén va Moi truong thugc Uy ban nhan dan cap tinh, Phong Tai
nguyén va Moi truong thuoc Uy ban nhdn ddan cap huyén;

Can cit Quyét dinh s6 30/2021/0D-UBND ngay 29 thang 1 2 nam 2021 cua Uy
ban nhdn ddn tinh Phii Tho quy dinh chitrc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té
chire cua So Tai nguyén va Moi truong tinh Phu Tho,

Can cit Quyét dinh 55 985/0D-UBND ngay 01 thang 4 nam 2022 cua Uy ban
nhdn dan tinh Phi Tho vé viéc 10 chirc lai Van phong Dang ky quyén sur dung dat
truc thuoc So Tai nguyén va Moi truong thanh Van phong Dang ky ddt dai truc thuoc
So Tai nguyén va Moi truong,

Theo dé nghi ciia Gidm déc S¢ Tai nguyén va Méi trwong va Gidm doc Sé Noi vu.
QUYET PINH:

Diéu 1. Vi tri, chirc ning

1. Vian phong Piang ky dat dai 1a don vi sy nghiép ccong lap truc thude So Tai
nguyén va Moi truong, c6 chirc nang thue hién dang ky dat dai va tai san gin lién Vol
dat; cAp Gidy chimg nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san khac gin



lién véi dat doi voi truong hop duge uy quyén theo quy dinh; xay dung, quan ly, cap
nhat, do dac, chinh 1y thong nhat ho so dja chinh va co s¢ dit liéu dat dai; thong ke,
kiém ké dét dai; cung cap thong tin dat dai theo quy dinh cho céc t6 chirc, ca nhan co
nhu cau va thuc hién cac dich vu khéac trén co sé chirc nang, nhi€ém vu phu hop voi
nang luc theo quy dinh ctia phap luat.

2. Van phong Ping ky dat dai c¢6 tu cach phap nhan, c6 try s, con dau riéng,
duoc mo tai khoan tai Kho bac Nha nudc va Ngan hang dé hoat dong theo quy dinh
cua phap luat.

Try so: Pat tai Toa nha 7 tang, duong Quang Trung, phudng Ditu Lau, thanh
phé Viét Tri, tinh Pha Tho.

Dieu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Thuc hién viéc dang ky dat dugc Nha nudc giao quan 1y, dang ky quyén su
dung dat, quyén s& hitu nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat.

2. Thuc hién vi¢c cap lan dau, cap doi, cap lai Gidy ching nhan quyén sir dung
dat, quyén s& hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat.

3. Thuc hién vi¢c dang ky bién dong doi voi dat duge Nha nudc giao quan 1y,
quyén st dung dat, quyén sé hiru nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat.

4. Lap, chinh ly, ,Célp nhat, Iuu trt va quan ly ho so dija chinh; tiép nhan, quan
1y viéc st dung phoi Giay chimg nhan theo quy dinh cta phap luat.

5. Cap nhat, chinh 1y, dong bo hoa, khai thac dit liéu dat dai; xay dung, quan 1y
hé thong thong tin dat dai theo quy dinh cua phép luat.

6. Thyc hién viéc thong k&, kiém ké dat dai va Iap ban do hién trang sir dung
dat; chinh 1y ban d6 dia chinh; trich do dia chinh thira dat; chinh ly, trich luc ban do
dia chinh.

7. Kiém tra ban trich do dia chinh thira dat; ki€ém tra, xac nhan so d6 nha ¢ va
tai san khac gan lién vai dat do to chirc, ca nhan cung cap phuc vu dang ky, cap Gidy
chung nhan.

8. Thyc hién dang ky giao dich bao dam bang quyén st dung dat, quyén s& hitu
nha & va tai san khac gan lién véi dat theo quy dinh cua phap luat.

9. Cung cap ho so, ban dd, thong tin, s6 liéu dat dai, nha ¢ va tai san khic gin
lién voi dat cho cac t6 churc, ca nhan theo quy dinh cua phép luat.

10. Thuc hién ra soat, cai cach tha tuc hanh chinh thudc chirc nang, nhiém vu
cua Van phong; thuc hién viéc thu phi, 1¢ phi theo quy dinh cua phép luat.

11. Thuc hién cac dich vu trén co s¢ chirc nang, nhiém vu phu hop voi nang luc
theo quy dinh cua phap luat; thyc hién cac ndi dung theo Gidy phép hoat dong do dac
va ban db dugce Cuc Po dac, ban d6 va Thong tin dia Iy Viét Nam cap.

12. Quan ly vién chue, nguoi lao dong, tai chinh va tai san thugc Van phong
Dang ky dat dai theo quy dinh cua phap luét; thyc hién ché do bao cao theo quy dinh
hién hanh va tinh hinh thyc hi¢n nhiém vu vé céc linh vuc cong tac duoc giao.



13. Thuc hién cic nhiém vy khac do Giam ddc S& Tai nguyén va Moi truong
giao.

Piéu 3. Co ciu to chirc va bién ché
1. Lanh dao
a) Vin phong Pang ky dat dai c6 Giam déc va khong qua 02 Pho Giam ddc.

b) Giam dbc Van phong Pang ky dat dai 1a nguoi dimg dau Vian phong Dang
ky dat dai, chiu trach nhiém trudc Giam dbc S¢ va trude phap luat vé toan bo hoat
ddng cuia Vian phong Dang ky dat dai.

c¢) Pho Giam dég Vin phong Dang ky dat dai chiu trach nhiém trudc Giam dbe
Vian phong Pang ky dat dai va trude phap luat vé linh vuc cong tac dugc phan cong.

d) Viéc bo nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, diéu dong, luan chuyén, khen
thudng, ky lluat, cho tir churec, (;éch chtrc, nghi huu va th}_l’c hién ché dd chinh sach doi
voi Giam doc va Phé Giam doc Van phong Dang ky dat dai thyc hién theo quy dinh
cua phép luat va phan cap quan ly t6 chuc, can bg, cong chuc, vién chic cua Uy
ban nhan dan tinh.

2. Cac phong chuyén moén, nghiép vu

a) Phong K¢é hoach - Tong hop:;

b) Phong Piang ky va Quan 1y Ho so dia chinh.

3. Bién ché, s6 luong nguoi lam viée cia Van phong Dang ky dat dai duoc
giao trén co sO vi tri viée lam, gan voi chie nang, nhiém vy va nam trong téng bién
ché, s lugng ngum,lam viéc trong cac don y1 su nghi¢p cong lap duoc Uy ban nhan
dan tinh giao theo ké hoach, chi ti€éu bién ché hang nam.

Piéu 4. Hiéu hre va trach nhiém thi hanh

1. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngdy ban hanh.

2. Giam d6c So Tai nguyén va Moi truong can cir vao cac quy dinh hién hanh,
quy dinh chirc nang, nhiém vu va quyén han cua cac phong chuyén moén, nghiép vu
thudc Van phong Pang ky dat dai.

3. Chanh Van phong Qy ban nhan dan tinh; Giam dbc cac So: Tai nguyén va
Moi truong, N6i vu; Giam doc Van phong Dang ky dat dai; Thu truong cac co quan,
don vi ¢6 lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Bui Van Quang



